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Velkomstbrev til kommende 
børnehaveforældre 

 

Vi vil gerne byde ______________ og forældre velkommen i Bøgeskovens Børnehus. I denne folder vil vi 

fortælle om os som børnehaven, og fortælle om nogle af de praktiske informationer som er med til at give 

en god og tryg start her hos os.  

Jeres barn starter i Børnehaven, når det er indmeldt på Nem plads Viborg kommune. Går jeres barn i 

vuggestue sker det automatisk. I behøver derfor ikke gøre noget. 

Før opstarten: 

o I kontakter os og aftaler tid for besøg i børnehaven 

o Vi holder overleveringssamtaler med alle, børn som starter i børnehaven. Vi gør det ud fra Viborg 

kommunes skemaer omkring overlevering. Ved samtalen deltager enten vuggestue eller dagplejer, 

som kender barnet.  

o Ved besøget bliver I vist rundt og vi snakker og laver aftaler omkring opstart i børnehaven.  Hvis det 

er muligt, er det en god ide at komme på besøg inden opstart og deltage et par timer, sammen med 

barnet.  

Dagsrytme i institutionen:  

o 6.15 - 6.45: Børnehuset åbner i det store fællesrum, hvor der vil blive serveret morgenmad for 

børnene. Morgenmaden består af: Havregryn, havrefras og cornflaks, hertil serveres der økologisk 

minimælk. 

 

o  7.00: børn og personale deler sig stille og roligt rundt på grupperne.  

 

o 9.00: Formiddagsmad. Vi vil gerne, at I enten aflevere inden kl. 9.00 eller efter formiddagsmaden. 

Det er kun i tidsrummet hvor der spises frugt og er samling at det kan virke lidt forstyrrende med 

aflevering. Ellers er I velkommen til at aflevere senere. Aftal det gerne med personalet.  

 

o 9.30 og indtil frokost er børnene opdelt i grupper, hvor der er forskellige aktiviteter. Der vil i løbet af 

året være forskellige temaer/projekter. I vil altid få besked på Aula omkring dette. 

 

o 11.15 spiser vi frokost hjemme eller madpakker på tur. De fleste dage serveres der varm mad til 

frokost. I kan se menuen på Aula. 

 

o Nogle børn får en middagslur efter frokost – snak gerne med personalet om dette. De fleste børn er 

på legepladsen efter frokost. 

 

o 14.00: spiser vi eftermiddags i grupperne. Derefter vil der være leg og aktivister igen. 

 

o Ca. 15.45 samles vi på to stuer og slutter dagen stille og roligt af.  
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Traditioner: 

Følgende traditioner er gennem året indført i børnehaven. 

- Fastelavn: Fastelavnsfest med børn og voksne, hvor vi er klædt ud til lejlighed. Vi slår katten af 

tønden og spiser fastelavnsboller. Desuden holder vi bedsteforældredage i ugen op til fastelavn. 

 

- Jul: I børnehaven findes der en drille nisse, som laver sjov og spas hele december. Derudover er der 

en lille nisse, som kommer med børnene hjem på skift.  

 

- Legepladsaften: Denne dag mødes forældre fra ca. kl.16.00 – 19.00 hvor vi maler, reparere, skifter 

sand i sandkassen o. Lign. Vi afslutter altid med fællesspisning - Hotdogs over bål.  

 

- Sommerfest: Vi holder en fest hvor forældre og søskende er inviteret med til hygge, snak små 

aktiviteter fra hverdagen og kagebord.  

 

Forældresamarbejde: 

 

- Forældremøde: Der afholdes et forældremøde en gang om året. Det kan afholdes på forskellige 

måder. 

- Aktivitetsråd: I institutionen har vi et aktivitetsråd, som hjælper til ved fester o. Lign i børnehaven. 

Vi spørger altid en forælder fra hver stue, hvem der ønsker at sidde i dette råd.  

- Forældresamtaler: Inden for de første 6-8 mdr. tilbydes forældrene en samtale med en af 

pædagogerne fra gruppen. Der er altid samtale igen efter skolestart. Derudover kan der afholdes 

samtale efter behov. 

 

Det er meget vigtigt for os at få et godt, åbent og ærligt forældresamarbejde, der kan 

være med til at give jeres barn en dejlig børnehavetid.   

Information: 

Al information foregår på Aula, vi introducerer jer til Aula til overleveringssamtalen til overleveringssamtale 

i børnehave. Vi skriver dagligt omkring børnegruppen på Aula, opslag som I kan læse på jeres IPads, telefoner 

eller computere.  

Sygdom: 

Syge børn må ikke modtages i børnehaven. Det betyder at, at de skal kunne deltage i børnehavens daglige 

aktiviteter. F.eks. deltage i planlagte ture ud af huset. Som hovedregel giver børnehaven ikke medicin. I 

forbindelse med kroniske sygdomme eller lægeordineret medicin kan der laves en aftale med børnehaven. 

Der skal udfyldes en skrivelse og vi skal kunne se lægens anvisning. Vi følger sundhedsstyrelsens vejledning 

om smitsomme sygdomme hos børn og unge.  
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Legetøj: 

Vi gør opmærksom på, at vi har legetøj i børnehaven, så det er ikke nødvendigt at medbringe legetøj 

hjemmefra. Alle børn kan have perioder, hvor det betyder meget at medbringe et stykke legetøj hjemmefra. 

Hvis børnene medbringer legetøj, vil vi gøre opmærksom på. 

o At legetøjet skal kunne opbevares på barnets rum. 

o At personalet ikke holder styr på legetøjet. 

o At personalet ikke leder efter bortkommet legetøj. 

o At der er god ide ‘med navn på. 

o At legetøj med lyd skal blive hjemme. 

o I perioder holder vi pause for eget legetøj i børnehaven. 

 

Forsikring: 

Børnehaven er kommunal, og vi har ingen forsikring på børnene, så vi anbefaler forældre at tegne en 

forsikring.  

Ferieperioder: 

I ferieperioder (skoleferie) vil vi typisk spørge om børnene holder ferie eller har behov for pasning. For at 

udnytte personaleressourcer optimalt, afvikles personalets ferie m.v. på tidspunkter, hvor der er færrest 

børn. I vil skulle tilmelde/fravælge på Aula. 

Personalets Arbejdstid: 

Personalet arbejder efter årsnorm: Det vil bl.a. sige at deres arbejdstid er opdelt i tilsynstid, hvilket betyder 

at det er det faktiske timetal, der afsættes på planene, hvor de er sammen med børnene. Tid til andet arbejde 

= ø tid – den tid, de har til planlægning, forberedelse, forældresamarbejde, mødevirksomhed o.l. Ø-tid 

foregår også i børnehaven, derfor vil I kunne se være optaget af andet arbejde, og altså ikke forholde sig til 

børnene.  

Fødselsdage: 

Alle grupper holder fødselsdage om formiddagen til frugt. I er velkommen til at deltage i fødselsdagen. Vigtig 

at I aftaler med den gruppe I går i, hvilken dag fødselsdagen afholdes. Vi opfordrer til at slik og søde sager 

holdes på et begrænset niveau. Spørg personalet efter gode forslag.  Vi oplever indimellem, at der inviteres 

til fødselsdage hjemme og nogle børn bliver "glemt", selv om de er i gruppen omkring fødselsdagsbarnet. Vi 

vil gerne opfordre til at alle drenge eller alle piger i den relevante alder inviteres med, så ingen børn bliver 

ekskluderet af vores børnefællesskaber. Hvis I er i tvivl om alle er med, vil personalet gerne hjælpe jer. 

 

Når dit barn går i børnehave, er det vigtig, at du sørger for følgende. 

o Husk at sige ”goddag” til personalet, så ved vi dit barn er kommet. Det behøver ikke være personale 

fra barnets gruppe. 

o Husk at give besked, hvis afhentningstidspunktet ændres væsentlig, så vi kan forberede barnet. 

o Når barnet hentes, er det vigtig, at I får sagt farvel til personalet. 
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o Ved barnets garderobeplads, er der en kasse, hvori der skal medbringes skiftetøj. Det er jeres ansvar, 

at der altid er fyldt op med skiftetøj, og at holde orden på rummet. Det gør det lettere for barnet at 

finde sine ting. 

o Herudover er det vigtig, at barnet kommer i børnehave i praktisk påklædning og fornuftigt fodtøj. 

Det betyder, at tøjet er til at bevæge sig i og må blive beskidt.  

o At der ikke er snore i tøjet af sikkerhedsmæssige grunde, de kan hænge fast. 

o Desuden er det en god ide ‘med navn i barnets tøj, så I lettere kan finde det, hvis det bliver væk. 

o Barnet skal have udetøj med til alt slags vejr. 

o Barnet skal medbringe drikkedunk dagligt med navn på. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


